EN
ACADEMIE
DE MONTPELLIER

Liberte
Egalité
Fraternité

GUIDE D’'INSCRIPTION
AU CERTIFICAT
DE FORMATION GENERALE
pour les candidats

hors établissement

Session 2023

ORGANISATION
Responsable : Cindy PEYRIC Gestionnaire : Muriel JANONDY
04 679148 30 04 67 91 46 92
cindy.peyric1@ac-montpellier.fr muriel janondy@ac-montpellier.fr

Guide d’inscription au CFG - Session 2023



L'objectif de ce document est de vous détailler les opérations que devra faire un candidat qui désire s'inscrire au
certificat de formation générale par le service grand public (candidat hors établissement).

Un candidat libre est un candidat qui ne suit aucune formation dans aucun établissement scolaire ou
structure de formation.

1- LA PERIODE D’INSCRIPTION

Les inscriptions au CFG 2023 se dérouleront du mercredi 4 janvier — 9 heures au vendredi 3 février 2023 — 17
heures sur I'application CYCLADES.

Le candidat enverra sa confirmation d'inscription au rectorat, signée et accompagnée des piéces justificatives
demandées, le vendredi 10 février 2023 au plus tard, le cachet de la poste faisant foi.

2- COMMENT SE CONNECTER ?
L’adresse du lien de connexion est le suivant :
https://cyclades.education.gouv.fr/cyccandidat/portal/login

E _. Gestion des examens et concours

Cyclades :

Besoin d'aide ? ?/G Vidéos de présentation u
A

f’& J'ai un compte, je me connecte

&. Je nai pas de compte, je le crée

[E Ouverture des services Mot de passe * [ | @ Motde passe oubié

Cette page d’accueil peut comporter des messages ponctuels, par exemple en cas d'indisponibilité programmée
du site.

Ce portail candidat est commun a tous les candidats qui souhaitent s'inscrire aux examens ou aux concours gérés
dans Cyclades. Je vais m'identifier si je posséde déja un compte (Me connecter), ou créer mon compte candidat
(Créer mon compte).

Je suis candidat libre : je dois créer un compte candidat. L'identifiant de ce compte est mon adresse email.
Je peux consulter, pour chaque domaine, examen et académies ou centres d’examen a I'étranger, les périodes

d’inscription Grand Public. Si aucune donnée n'est affichée, c’est qu'aucun service n’est ouvert pour le choix
Domaine - Session — Académie que je recherche.
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3- CREER UN COMPTE CANDIDAT (candidat libre)

En tant que candidat libre, non scolarisé ou ne suivant aucune formation dans une structure, je dois créer un
compte utilisateur en saisissant toutes les informations demandées, avant de pouvoir m'inscrire a un examen.

Attention ! Il ne peut y avoir qu’un seul compte candidat par adresse email. L’adresse email est I'identifiant du
compte.

v Créez votre compte
FPour une premiére candidature, vous devez obligatoirement créer un compte au préalable. J'ai
déjd un compte

Civilitg * [MONSIEUR +

Nom de famille 7 741 1)

(Nom de naizzance)

Confirmation dunom 7 [ya1 1

Mom d'usage

(Niom marital par exempia)

Prenoms * Jean

Pays de naissance . | FRANCE (DONT QUTRE-MER) v
Date de naissance * 01/01/2002

Exempie: 30051395

Confirmation date de naissance * 01/01/2002

Département, DOM ou COM de [pg2 - PAS DE CALAIS v
naissance *

Commune de naissance * BEUVRY

Adresse mail * jean_talu@ac-rennes. fr

Confirmation de l'adresse mail * jean_talu@ac-rennes fr

MDt de DHEEE e FEFREEREE
8 5 20 caracleres donf majuzcwe, minuscuis ef
caraciane spdcial fex 0 /1 etz )

Confirmation du mot de passe *

AREREREEE

Le mot de passe doit comporter au moins 8 caractéres (20 caractéres au maximum), dont une minuscule, une
majuscule et un caractére spécial. Aprés I'enregistrement de la saisie, une fenétre s'ouvre pour m'informer que le
compte va étre créé.

MERCI!

Votre compte est en cours de création.

Votre inscription sera possible seulement lorsque votre compte sera active.

Vous allez recevoir un mail & l'adresse jean_talu@ac-rennes fr, veuillez cliguer sur le lien contenu dans ce mail pour activer votre compte.

Ce lien n'est valable gue pour une durée de 48h. Passé ce délai, vos informations seront effacées, vous devrez recommencer voire démarche de création de compte.

Je regois un mail dans les minutes qui suivent et mon compte devra étre validé dans les 48 heures suivant sa
création, sinon le compte sera supprimé.
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Objet du message : [CYCLADES] Activer mon compte Bonjour,

Vous venez de créer un compte sur Cyclades. Votre inscription sera possible seulement quand vous aurez activé votre compte.
Pour activer votre compte, veuillez cliquer sur le lien :

Activer mon compte

Si le lien ci-dessus ne fonctionne pas, il vous suffit de copier I'adresse suivante dans la barre de votre navigateur :
lien

Ce lien n'est valable que pour une durée de 48h.Passé ce délai, vos informations seront effacées. A bientot sur Cyclades

Cordialement
Le Service Gestionnaire

Quand je clique sur le lien Activer mon compte, le compte est créé et validé. Je peux alors me connecter. Pour
cela, je dois m'identifier par la saisie de I'adresse mail et du mot de passe spécifiés lors de la création du compte

Veuillez vous identifier

Login " liean_talu@ac-rennes.ir

Mot de passe | |..ieeeens

Mot de passe oublié, réinitialisation du mot de passe
Je n'ai pas de compte

Aprés authentification, jobtiens I'écran d’accueil suivant :

Gestion des examens et concours T o
Présentation u‘ B

Cyclades = .

REPURLIQUE FRANGAISE

—

—

—
Menu

F&  Minscrire

Fi Mes inscriptions

QOuverture des services —

&Y Les formulaires

B

M'inscrire Mes documents Les formulaires Mes justificatifs
&  Mes justificatifs
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4- S’INSCRIRE A UN EXAMEN

N M'inscrire

*» Sur quai et ol voulez-yous vous inscrire 7

Concaurs | BACCALAUREAT PROFESSIONNEL S e w ACADEMIE - (JUIN 2019) :
CERTIFICAT DE FORMATION GENERALE CFG 2019 ‘

DIFLOME NATIONAL DU BREVET

i »

EPREUVES ANTICIPEES DU BACCALAUREAT

Les inscriptions sont ouvertes du 26/11/18 08:00 au 21/12/18 17:00 (heure de Paris).

Sélectionner « CERTIFICAT DE FORMATION GENERALE » et « ACADEMIE DE MONTPELLIER »

En cliquant sur Valider, le formulaire d'inscription s'affiche et comporte plusieurs onglets. Je clique sur Suivant
pour consulter/renseigner tous les onglets, le bouton Enregistrer sera actif uniquement sur le dernier onglet. Je
peux revenir a 'onglet précédent par le bouton Précédent.

> ldentification :

L'onglet Identification me permet de renseigner mes coordonnées et informations personnelles :

Les données personnelles de mon compte sont récupérées automatiquement et non modifiables ici (elles sont
grisées). Si elles sont erronées, je peux les modifier via le menu Modifier mon compte, tant gue je n'ai pas créé
de candidature.

Si je me rends compte d’une erreur dans mes données (nom, prénoms, date, lieu de naissance), apres avoir
enregistré ma candidature, je devrai contacter le service gestionnaire pour faire une demande de modification de
mes informations personnelles a 'adresse mail suivante : ce.deccfg@ac-montpellier.fr

Je dois compléter les rubriques obligatoires de I'onglet Identification avant de passer a I'onglet Suivant.

1- ldentification @ | 2 - Infos candidature 3 - Qualification présentée 4 - Epreuves 5 - Récapituiatit 6 - N° Inscription
» ldentité » Maissance
Civiité . [MONSIEUR v | Pays de naissance ! FRANCE (DONT OUTRE-MER) ]
Nom de famille = [TA1 | Da‘.f de naissance * [p1i01/2002
Norm de nsizeance Evempie: 20051538

Département, DOM ou COM de [[152 - PAS DE CALAIS
naissance

— Commune de nelssance ¢ [BELVRY

Nationallté * [Francais v |

+ Adresse + Confacls

Pays \ | FRANCE (dont OUTRE-MER) v Téléphone personnel * (0500600600

Kdisbeiy : | P
Adresse 17 lrue de la pluie Adresse mall fisan talu@ac-rennes fr

Adresse 2

Adresse 3
Adresse 4

Code postal [3380

Localite * |PLAN DE CUQUES

» Situation du candidat

Calégorie socio-professionnelie d'un
. représentant légal *
| Clerge, religieux v

Gonformément & Iz "loi informatique et libertés” du 6 janvier 1978 modifide en 2004, vous bénéliciez d'un droit d'accés et de rectificstion sux informations qui vous concernent | VOUS POUVEZ exXercer ce droit en vous
atressant su service des examens el concours de votre académie dinscription. Vous pouvez également, pour des moifs Iégitimes, vous oppossr au traitement des données vous concernant
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> Infos candidature

Dans cet onglet, je vais :
— sélectionner la catégorie de candidat qui me correspond : INDIVIDUEL
— choisir mon établissement d'inscription (par ex. CNED, ou INDIVIDUELS suivi du nom de la ville proposée la

plus proche) ;
— méme en situation de handicap laisser le bouton « non » renseigné et compléter un dossier de demande

d’aménagements ;
— donner ou pas mon consentement pour I'utilisation des résultats par des tiers (la presse, les collectivités

territoriales...).

MES PIECES

Al |nscription > Minscrire @ ACADEMIE DE REIMS - CERTIFICAT DE FORMATION GENERALE - JUIN 2018

MN® candidat 1704003611 TOUILLE Sacha Mé(g) le: 06/08/1994

1- Identification 2-Infos candidature @ || 3-Récepitulati | 4- N° Inacrigtion

b Tyne de candidature ¥ Etablissement

Catégorie du candidat™ [NDMIDUEL = Etahlissamant/ Lieu géographigue =
INDIVIDUELS CHALONS j

b Aménagement d'épreuve demandé au titre du handicap

Derande d'aménagementts) dépreuves au titre du handicap (1) = Oul € Non @

b Diffusion des résultats

Jaceepte 12 communication de mes résultats dlexamen, envue  OUiflE] Nan ©
d'une publication par a presse ou surles sites internet de sociétés
de droit privé *

J'accepte la communication de mes résultats, de mon nom etde  Oui C Mon @
maon adresse aux collectivités territoriales en vue d'éventuelles
felicitations *

(1) 5 VORS peRSe poavolr bénét é wes EXamen prévils par ia ré pour fes wn handicap (cods de Fédvcation - articles D.351-27 & D.351-3), sélectionrer "Ou”
et contacter au plus wie e senice des examens de volre académie. lrole demande daménsgements doit Btre Taite avant ia date de cffitwe des Inscriptions & fexamen
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» Récapitulatif

Cet onglet affiche toutes les informations saisies précédemment, ainsi que les épreuves et options auxquelles je
me suis inscrit(e), selon 'examen choisi.

Attention ! A ce stade, la candidature n’est pas encore enregistrée, je dois cliquer sur le bouton

Enregistrer pour terminer mon inscription.

N candidat: 1704003611 TOUILLE Sacha MNéie) le: 06/08/1994

1 - [dentification 2- Infos candidature 3- Récapitulatit @ | 4-N°Inscription

M candidat 1704003511

» Adresse et contact

» Identification du candidat

Chilité

Marn de famille
Mo de naissanoe

Mo il

Prénoms

Date de haissance
Commune de naissance

Départernent, DOM ou COM de
naissance

Pays de naissance
Mationalité

v Situation du candidat

MOMSIEUR
TOUILLE

Mom dusage -

Sacha

OB/06/1994

RECOULES PREVINGUIERES
012

FRAMCE
Frangais

Catégotie socio-professionnelle
d'un représentant légal

» Infos candidatures

Ingénieurs et cadres technigues d'entreprises

Catégorie du candidat
Votre établissement

Demande d'arnénagernent(s)
d'épreuves autitre du handicap

Comrnunication des résultats
d'examen envue d'une
publication par la presse ou sur
les sites internet de sociétés de
droit privé

Cornrnunication des résultats, de
maon nom et de mon adresse aux
collectivités territoriales en vue
d'éventuelles flicitations

» Eprewveis) ponctuelleis)

INDIVIDUEL
INDIVIDUELS CHALOMNS (05100235)
Man

oui

Man

Adresse 32 Bd de |3 liberé
41100 REIMS
FRAMNCE
Téléphone personnel -
Adresse mall sachatouille@ac-rennes.fr

001 - Entretien avec le jury Inscrit Fonctuel
002 - Mathématigues Inscrit Ponctuel
003 - Frangais Insctit Ponctuel

» Numéro d'inscription

Suite a I'enregistrement I'onglet N° Inscription s’affiche. Il fournit les informations suivantes :
— N° candidat et N° inscription,
— Date de fermeture du service d'inscription, au-dela de laquelle la candidature ne sera plus modifiable,
— Liste des documents mis a ma disposition sur mon espace candidat.

1 - Identiification 2 - Infos candidature 3 - Quaiification présentea 4 - Epreuves 5 - Reécapitulatif G- N° Inscription @

» Votre numero d'inscription

Votre inscription a bien été prise en compte e 30/10/2018 & 16:57.
‘Wotre numéro candidat | 01844006795
Votre numéro d'inscription © 001

Vous pourrez consulter et, éventuellement, modifier les données de votre dossier avant la fermeture du service fixés le - 11/11/2018 & 18:00.
Vous devez impérativement prendre connaissance de votre confirmation d'inscription.

Ce document est mis & votre disposition dans votre espace candidat, menu "Mes documents". Vous pouvez également I'éditer au
format pdf a I'aide du bouton "Visualiser”, ou a défaut I'enregistrer.

Visualiser/imprimer m
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Depuis l'onglet « N° Inscription », je peux cliquer sur le bouton Visualiser/Imprimer pour éditer ma confirmation
d'inscription. Je la retrouve également dans Mes Documents.

Durant I'ouverture du service d'inscription au grand public, toute modification est possible par le candidat.

5- CONFIRMATION D’INSCRIPTION

En cliquant sur le bouton Visualiser/Imprimer, le candidat imprimera sa confirmation d'inscription. En haut a droite
du document, sont affichés le numéro de candidat, le numéro d'inscription et le numéro de version.

CONFIRMATION D'INSCRIPTION N* Candidat: 01704003611
’ CERTIFICAT DE FORMATION GENERALE Inseription n" : oo
Version : 1 du 0B/M2/2017 a 17:04 Session ; JUIN 2018
Rectorat de Facademie de Reims
Bureau du CFG MONSIEUR TOUILLE Sacha
1 rue Mawier 32 Bd de la liberté
51042 REIMS CEDEX 51100 REIMS
TE:-03260520 1
M - contact@ac-reims.fr
Hom d'usage -
Mationalte : Frangais
Me(e) ke 0608/ 120 Etablissement - INDIVIDUELS CHALONS (05100255)
A RECOULES PREVINQUIERES -D12 Catégorie du Candidat : INDIVIDUEL ({520)
Ted : Aménagement d'épreuve demandé au fitre du handicap - NON

WM& - sacha toulle@ac-rennes fr

A RENVOYER IMPERATIVEMENT POUR LE DIMANCHE 31 DECEMBRE 2017

EPREUVE(S) PONCTUELLE(S)
NEB : Pensez 3@ apporier e dossier que vous avez eventusllement prépars.
001 - Entretien avec e jury Imszrit
002 - Mathematiques Inscrit
003 - Frangais Inscrit

Attention & bien verfier votre choix c-gessous : Jaccepte la communication de mes résultats d'examen. en vue d'une publication par la presse ou surles
sites intemet de sociétes de droit prive - (OUT ou MON) - OL

Attenfion & bien verifier votre choix ci-dessous | Jaccepie la communication de mes résultats, de mon nom et de mon adresse aux coliectvites temiorales
en vue d'Sventuelles fédicitations - (OUl ou MON) : NON

Cenformément 3 |a “loi nformatique et libertés” du 6 janvier 1978 modifiée en e document vaut inseription d&finitve & Fexamen

2004, wous bénéficiez d'un droit d'accés et de rectification aux informations Aprés signature Aucune modification Ne 673 acceptie
qui VOUS CONCEMENt ; Vous POUVEZ exercer o drodt en wous adressant au CERTIFIE EXACT,

service des examens et concours de voire académie dinscription. Vous

pouvez également, pour des motifs légitimes, vous opposer au traitement des A e

donnees vous concemant, Signature du candidat et du représentant légal sile candidat est mineur

Cette confirmation d'inscription est un document officiel attestant de son inscription, dés lors qu'elle sera
adressée a la division des examens et concours, accompagnée des piéces justificatives®, a 'adresse suivante :

Rectorat de Montpellier

Division des examens et concours
DEC 3 -CFG

31, rue de l'université

34064 Montpellier Cedex 2

* Piéces justificatives :
- copie d’'une piéce d'identité
- copie de I'attestation de recensement ou de I'attestation de participation a la journée défense et citoyenne.
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5- LES AMENAGEMENTS D’EPREUVES POUR LES CANDIDATS EN SITUATION DE HANDICAP

Le candidat qui souffre d'un handicap permanent et qui souhaite demander un aménagement des épreuves
doit constituer avant la cloture des inscriptions une demande d’aménagement d'épreuves a l'aide du dossier
académique disponible sur le site du rectorat, www.ac-montpellier.fr sur le lien suivant: https://www.ac-
montpellier.fr/article/handicap-et-amenagements-d-epreuves-123251

Une fois constitug, la famille transmet le dossier au service médical de la direction des services départementaux
de I'Education Nationale, aux adresses indiquées sur le dossier et le site du rectorat.

La demande doit étre formulée et transmise au plus tard a la date limite d’inscription a I'examen soit le
vendredi 3 février 2023, sauf, dans le cas ol le handicap est révélé aprées cette échéance ou si les besoins liés
au handicap ont évolué.

Dans ce cas il faudra contacter le service de la division des examens et concours (DEC) par mail (ce.deccfg@ac-
montpellier.fr) ou téléphone au 04.67.91.46.92. pour obtenir la marche a suivre en fonction de votre situation.
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