
Démarches Simplifiées -     Fiche Tutoriel 

Pour avoir accès à « Démarches simplifiées » et utiliser les services de l’administration qui garantissent la
sécurisation des informations saisies dans les formulaires, il faut créer un compte usager.
C'est très simple, il suffit de s’inscrire et confirmer son inscription par courriel en fournissant :

 une adresse courriel 
 un mot de passe

Voici le lien pour de la page connexion :  https://www.demarches-simplifiees.fr/users/sign_up?

Un compte usager est unique, il n’est consultable que par son titulaire et l’administration à laquelle il a
répondu ou qu’il a consulté. Les données fournies respectent les règles de droit. L’usager a accès à tous
ses formulaires et peut les archiver ou les supprimer.
Un usager personne morale (tous organismes : administration / collectivité / association /…) doit préciser 
son N° de SIRET pour saisie d’un formulaire. N° accessible par ce lien : annuaire-entreprises.data.gouv.fr 

L’écran d’accueil lorsque vous êtes connecté en tant qu’usager
Sur cet écran… apparaitront les dossiers ouverts par l’usager depuis le lien envoyé par l’administration

Un clic sur le nom du dossier permet d’accéder à l’écran de saisie…
Un clic sur le bouton « Action » (fin de ligne) permet de supprimer le dossier en cours

Les différents statuts d’un dossier   :
 Brouillon : 

o La saisie du dossier est commencée mais il n’a pas été « déposé » (validé)
 En instruction : 

o La saisie du dossier est validée et il faut attendre que l’administration confirme sa lecture 
et décide s’il doit être corrigé ou complété. L’administration changera ensuite ce statut

 En construction : 

o La saisie du dossier est en cours, validée, et lue par l’administration. Il est modifiable 
 Accepté :

o La saisie du dossier est validée, les actions sont terminées et en conséquence 
l’administration procède à sa clôture
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