EX
dcemane e ENT-école 2024-2025

Liberté

Egalité
Fraternité

Tutoriel démarches simplifiées concernant le retour de la
convention signée par la collectivité.

1. Validez votre demande d’adhésion. Cliquez sur le bouton « déposer votre dossier »

Merci !

Votre dossier sur la démarche ENT-Ecole : demande d'adhésion par conventionnement 2024-2025 (Académie de
Montpellier) a bien été envoyé.
Vous avez désormais acceés a votre dossier en ligne.
Vous pouvez échanger avec un instructeur.

Rendez-vous dans l'onglet résumé de votre dossier pour récupérer |'attestation qui est la convention pré-remplie 3 imprimer et
faire signer au représentant de la collectivité. Si une modification est 3 effectuer, il faut demander |a réouverture du dossier sans
en déposer un nouveau. Il faudra ensuite retourner la convention signée par |'intermédiaire de la messagerie de "Démarches
simplifiées” pour valider le conventionnement.

Accéder a votre dossier
Déposer un autre dos{jr

2.Récupérez la convention pré-remplie. L’écran de confirmation de I'envoi de votre demande vous
permet d’accéder a votre dossier. Cliquez sur le bouton « accéder a votre dossier »

ENT-Ecole : demande d'adhésion par conventionnement 2024-2025 (Académie de Montpellier) ® "<

Dossier n? 17223877 - Déposé le 04 avril 2024 15:03

Expirera le 04/04/2025 (12 mois aprés Facceptation du dossier)

| 2 Inviter une personne a consulter ce dossier =

Résumé Demande Messagerie

@ Votre dossier a été accepté.

* Télécharger l'attestation

Obtenir une attestation de dépbt de dossier 2




3.Téléchargez et imprimer la convention

Cliquez sur le bouton « télécharger I'attestation ». Si le bouton n’apparatit pas, attendez une minute et
rafraichissez votre page. L’attestation est la convention pré-remplie qui s’affiche en pdf dans une
nouvelle fenétre. Vous devez imprimer ce document, en utilisant I'icbne imprimante en haut de I'écran.

La convention imprimée doit étre signée par le représentant de la collectivité puis scannée en .pdf. Le
fichier est idéalement nommeé selon cet exemple 48-Mende-Convention-ENT-24-25.pdf

‘ 2. Inviter une personne a consulter ce dossier ~

=

Résumé Demande Messagerie
La messagerie vous permet de contacter l'instructeur en charge de votre dossier.

Vous devez ensuite : A
- IMPRIMER la convention

- VERIFIER les informations fournies

- faire SIGNER par le maire ou le représentant de l'exécutif

- SCANNER et RETOURNER la convention en piéce jointe dans la messagerie interne de
demarches-simplifiees.fr.

- Avant le 01 septembre 2025 pour les demandes de renouvellement d'adhésion.
- Dans un délai de deux mois, a compter de la date de soumission de la demande d'adhésion
pour les nouvelles adhésions.

Les champs suivis d’un astérisque ( * ) sont obligatoires.

Wotre message *

Ecrivez votre message ici

Taille maximale : 20 Mo.

| Parcourir...| Aucun fichier sélectionné.

Envoyer le message

4.Renvoyer la convention
Sur « Démarches simplifiées », dans vos dossiers traités, cliqguez sur le dossier de votre demande.

Dans l'onglet « Messagerie », écrivez un message en joignant le fichier PDF de votre convention, en
piéce jointe avec le bouton parcourir.





