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+ FICHE REPERE N°1 - VOS CONTACTS A LA DEC

ORGANISATION DE L'EXAMEN

Coralie COLLIER
Cheffe de bureau DEC 3
coralie.collier@ac-montpellier.fr

0467 9148 30

Muriel JANONDY

Référente et gestionnaire examen CAEIMer
muriel.janondy@ac-montellier.fr

04 67 91 46 92




+FICHE REPERE N°2 - CALENDRIER

TABLEAU RECAPITULATIF DES DATES

OPERATIONS OPERATEUR  DATES
L . Du mercredi 28 janvier au
Inscriptions sur Cyclades Candidat .
mercredi 11 mars 2025
Téléchargement des pieces . Vendredi 13 mars 2026 au plus
e Candidat
justificatives sur Cyclades tard
. ) o Du jeudi 12 mars au vendredi 27
Vérification des inscriptions DEC
mars 2026
Convocation épreuve admissibilité . .
) . DEC Lundi 13 avril 2026
disponible dans I'espace Cyclades
Epreuve d’admissibilité Candidat Lundi 18 mai 2026
Résultats admissibilité DEC Mercredi 3 juin 2026
Convocation épreuve d’admission L
. . DEC Vendredi 5 juin 2026
disponible dans I'espace Cyclades
Epreuve d’admission Candidat Mercredi 24 juin 2026
Résultats admission DEC Mercredi 24 juin 2026




+ FICHE REPERE N°3 - SE CONNECTER

L'objectif de ce document est de détailler les opérations que devra faire un candidat qui désire
s'inscrire au certificat d’aptitude a I’enseignement aéronautique par le service grand public
(candidat libres).

Un candidat libre est un candidat qui n’est plus scolarisé.

Comment se connecter

L’adresse du lien de connexion est le suivant :
https://cyclades.education.gouv.fr/cyccandidat/portal/login

M Connexion a votre espace candidat

Se connecter avec mon compte Cyclades

Identifiant de connexion *

Besoin d'aide pour vous connecter ?

Mot de passe * (O Afficher
p

Mot de passe oublie

Se connecter

ou

Se connecter avec FranceConnect

FranceConnect est la solution proposée par I'Etat pour séeuriser et simplifier la connexion 4 ves services en ligne.

S'identifier avec
FranceConnect

Qu'est-ce que FranceConnect ? [

Oou

Vous n'avez pas de compte ?

Créer un compte

Cette page d’accueil peut comporter des messages ponctuels, par exemple en cas
d’indisponibilité programmée du site.




Ce portail candidat est commun a tous les candidats qui souhaitent s’inscrire aux examens ou
aux concours gérés dans Cyclades.

Je vais m’identifier si je posséde déja un compte (Se connecter), ou créer mon compte candidat
(Créer mon compte).

N J'ai déja été inscrit a un examen via Cyclades: j'utilise mon espace candidat
précédemment créé (méme identifiant et méme mot de passe) pour m’inscrire au BIA.

N Je suis candidat libre nayant jamais été inscrit via I'application Cyclades je dois créer un
compte candidat. L'identifiant de ce compte est mon adresse email.

Je peux consulter, pour chaque domaine, examen et académie ou centre d’examen a I'étranger,
les périodes d’inscription Grand Public. Si aucune donnée n’est affichée, c’est qu’aucun service
n’est ouvert pour le choix Domaine — Session - Académie que je recherche.
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+ FICHE REPERE N°4 — CREER UN COMPTE CANDIDAT - CANDIDAT LIBRE

En tant que candidat libre, non scolarisé, je dois créer un compte utilisateur en saisissant toutes
les informations demandées, avant de pouvoir m’inscrire a un examen.

Attention ! Il ne peut y avoir qu‘un seul compte candidat par adresse email. L'adresse email est
I'identifiant du compte.

8 Formulaire de création

Posr erdbier myon cormple, opération nécessaine uniquement avant vne torte premisre inscription aux examens ou concours dans
Cyelades, jo renseigee les donndes d'évat civil telles qu'elles figurent sur ma piice d'identitd.

Les champs ave: * sont obligatoires.

Sesa *

Nom de Famille *

o ke P )

Cenfirmation du nom de naissanca *
Nom d'usage

[Nam maridal par exempls)

Prenoms

etz gu'iTs fiument wr Lr pedoe didentite)
Date de nansance *

Exarmple: IO0OSR0RE

Confirmation date de naisance ”
Fusmpde: RAOST988

Pays de naissanes ®

Dcip.'u'lcmmt, DM ou COM dé nasssanca *
Commune di nasianee *

Champ ok recherche fonction du dédpartement

Adresse mai *

Exemplenom. prentmadomans fr

Comtirmateen de U'adresse mad *

Exevmple:nom prenomaedomane fr

Mot de passe *

8 3 20 cavactéves doat majusode, minscule et caachéne speoal
femrmpe 1, f 1 efe)

Confirmation du mot die passe *

Masculin -
LAMY

LAMY

Pawl
101 2000
O 2000

France (dont Qutra-mer)

035 - ke Et Vilaine v
REMMES

pavllamy@gmail.com

paullamyggmaill.com

SEERERERE a
sRREEREEE -
T T i

Criéer e compte

Le mot de passe doit comporter au moins 8 caracteres (20 caracteres au maximum), dont une
minuscule, une majuscule et un caractére spécial. Apres I'enregistrement de la saisie, une
fenétre s’ouvre pour m’informer que le compte va étre créé.

Confirmation de réception de mail

Votre compte est en cours de création,

Votre inscription sera possible seulement lorsque votre compte sera active.

Vous allez recevoir un mail a l'adresse paul.lamy@gmail.com , veuillez cliquer sur le lien contenu dans ce mail pour activer votre compte.

Ce lien n'est valable que pour une durée de 48 heures. Passé ce deélai, vos informations seront effacées, vous devrez recommencer votre démarche de création de compte.

J'ai bien recu le mail Je n'ai pas recu le mail, effectuer un nouvel envoi




Je regois un mail dans les minutes qui suivent et mon compte devra

étre validé dans les 48
heures suivant sa création, sinon le compte sera supprimé.

Bonjour,
Vous venez de créer un compte sur Cyclades. Votre inscription sera possible seulement quand vous aurez activé votre compte.
Pour activer votre compte, veulllez diquer sur le lien :

Activer mon compte

Si le lien ci-dessus ne fonctionne pas, il vous suffit de copier I'adresse suivante dans la barre de votre navigateur :
https://cyclades .ac-rennes.fr/portailcandi/portal/login?tokenactivation=

(Ce lien n'est valable que pour une durée de 48h.Passé ce délai, vos informations seront effacées.

Votre identifiant de connexion est votre mél renseigné lors de la création de votre compte.
A bientdt sur Cyclades

Cordialement
Le Service Gestionnaire

Important : vous ne pouvez répondre & ce mail, votre réponse ne sera pas traitée, il vous appartient de contacter personnellement le service concerné pour tout complément d'information.

Quand je clique sur le lien Activer mon compte, le compte est créé et validé. Je peux alors me
connecter. Pour cela, je dois m’identifier par la saisie de |'adresse mail et du

mot de passe
spécifiés lors de la création du compte.

Veuillez vous identifier

FranceConnect est la solution proposée par I'Etat pour sécuriser et simplifier la connexion 3 vos services en ligne.
Utilisez cet accés uniquement si vous avez créé votre compte Cyclades avec FranceConnect

S'identifier z
FranceConn

ou

Identifiant de connexion * | Basoin d'side pour vous connecter 2

Mot de passe * | @ Mot de passe oublié

Se connecter

Jen'ai pas de compte

Apres authentification, j'obtiens I'écran d’accueil suivant :

LE ]
RO (| Cyclades — Gestion des examens et concours Eaide [ conmer Wi

m
[ 1]

3 Mes candidatures

[/ Mes candidatures
N°Candicdiat: 02526290034 LAMY Paul Nés) e 01/01/2000

e

Biouter uns touvelle.
candidaturs

[72 Mes diplémes

Ponguste  Montions adkes  Accessbiné:partieioment cookime  © MInSTfE g |duEation AIsanale. Celades - Tous dieis Iesers

Ou celui-ci (si j'ai déja été inscrit a un ou plusieurs examens et/ou concours, cette session ou
lors de sessions antérieures, je retrouve ma ou mes autres inscriptions) :

M Mes candidatures

N-Candidar: Né(e)Ie 04f0s1983.
‘Ajouter une nouvelle.
candidaturs
SESSIoN

NOM de I'sxamen ou concours.

NOM de Facadémie ou d Fentits de gestion

Gérer ma candidature

Dvers tens acton vers ma.
Inlormations éventueles andidature
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+ FICHE REPERE N°5 — S'INSCRIRE A L'EXAMEN

Via la ligne du menu Mes candidatures, je clique sur Ajouter une nouvelle candidature

-+

Ajuter une pouvele
Canrdalaturs

Puis je sélectionne, au travers de différents choix successifs, I'examen auquel je souhaite
m’inscrire. Je peux alors visualiser les dates d’ouvertures d’inscription pour cette académie.

wJ M'inscrire
Sélectionner un examen ou un concours

$ I Examen

Concours

Cliquer sur « CERTIFICAT D’APTITUDE A L'ENSEIGNEMENT D’INITIATION A LA MER »

="  CERTIFICAT D'APTITUDE A L'ENSEIGNEMENT D'INITIATION A LA MER
DIPLOME D'ETAT DE CONSEILLER EN ECONOMIE SOCIALE FAMILIALE
DIPLOME D'ETAT D'EDUCATEUR SPECIALISE

DIPLOME D'ETAT D'EDUCATEUR TECHNIQUE SPECIALISE

ACATICTAAT MIARTTTIINT A 1 IFMCTETERITRACRIT ATDARI AL TTO IE

Sélectionner I'année de session :
8 Minscrire
Sélectionner une année de session

202x

Sélectionner I'académie de Montpellier

En cliquant sur (R naere, le formulaire d’inscription s’affiche et comporte plusieurs
onglets. Je clique sur pour consulter/renseigner tous les onglets, le bouton

sera actif uniquement sur le dernier onglet. Je peux revenir a I'onglet précédent par le bouton




~ )

POINT DE VIGILANCE

N Les candidats libres doivent s’inscrire dans I'académie de leur lieu de résidence.

M Les étudiants d’autres académies poursuivant des études supérieures peuvent
s'inscrire dans l'académie de leur établissement de scolarisation.
lls passeront leurs épreuves dans cette méme académie.

- /

Identification :

L'onglet Identification me permet de renseigner mes coordonnées et informations
personnelles :

Les données personnelles de mon compte sont récupérées automatiquement et non
modifiables ici (elles sont grisées). Si elles sont erronées, je peux les modifier via le menu
Modifier mon compte, tant que je n'ai pas créé de candidature.

Si je me rends compte d’'une erreur dans mes données (nom, prénoms, date, lieu de naissance),
apres avoir enregistré ma candidature, je devrai contacter le service gestionnaire pour faire une
demande de modification de mes informations personnelles a I'adresse mail suivante:
ce.decmaritime@ac-montpellier.fr

Je dois compléter les rubriques obligatoires de I'onglet Identification avant de passer a I'onglet
« Suivant ».

» ldenite + Naissance

Sexe . Poys dc raisance * | FRANCF T CHITRESER)
Hom de famills * Dale e raissance *
T S rasisancs e IGTITHE
Hom dusage Dépariemenl NOM o COM da naissance v
[P pr— .
Frémoms © Commune de naissance * |1

Tecz qua igarant ur i pikoe Caaress
Hafiorelité * [Fancaie v

» Admzse + Gontacts
~ TéMphone persotnel modeke * [ |
Evengdes | 052345875 L rI3823476TS9
Crmdae 1 Adramse mai © E

Compsémant adrasse 1 o
Complément adresse 2
Compiément adresse 3 |

Gt pestad = — ]

Cxcmpi= 35000

Locaiié * | |

Infos candidature

Dans cet onglet, je vais :

- sélectionner la catégorie de candidat qui me correspond : INDIVIDUEL

-> choisir mon établissement d’inscription (par ex. INDIVIDUELS suivi du nom de la ville
proposée la plus proche);

-> méme en situation de handicap laisser le bouton « non » renseigné et compléter un dossier
de demande d’aménagements ;

-> donner ou pas mon consentement pour l'utilisation des résultats par des tiers (la presse, les
collectivités territoriales...).
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Qualification présentée

Dans cet onglet, choisir I'examen présenté

Situation actuelle

Dans cet onglet, renseigner les informations « Ressources humaines »

Récapitulatif

Cet onglet affiche toutes les informations saisies précédemment, ainsi que les épreuves et
options auxquelles je me suis inscrit(e), selon I'examen choisi.

Attention ! A ce stade, la candidature n’est pas encore enregistrée, je dois cliquer sur le bouton
« Enregistrer » pour terminer mon inscription.

Numéro d'inscription

Suite a I'enregistrement I'onglet N° Inscription s’affiche. Il fournit les informations suivantes :

-> N° candidat et N° inscription,

-> Date de fermeture du service d’inscription, au-dela de laquelle la candidature ne sera plus
modifiable,

- Liste des documents mis a ma disposition sur mon espace candidat.

» Votre numéro dinscrplion

WVolre inscription a bien 8té prise en compte e 07/01/2025 & 16:36.

Volre numéro candidat : 02

Votre numéro dinscriplion | 002

Vous poumrez consuller ef. éventusliement, modifier les données de volre dossier avant la fermeture du service ficée le

Vous dever ¢ prendre et conaerver les documents suivants mis & votre disposition dans voire espace candidat, menu 'Mes documents’ :

Pour foul renseignement. vous pouver contacter ie service des examens el concours dont vous dépendez

Depuis I'onglet « N°Inscription », je peux cliquer sur le bouton pour éditer mon
document «Récapitulatif de candidaturen». Je le retrouve également dans Mes Documents.

Je retrouve également dans « Mes documents » la demande de piéces justificatives relative a
ma candidature.




+ FICHE REPERE N°6 — MES DOCUMENTS D’INSCRIPTION

Via Mes Documents, je peux consulter 'ensemble des documents mis a ma disposition :
« soit automatiquement lors de mon inscription
« soit par le gestionnaire durant le suivi des inscriptions et de la session

La liste des documents relatifs a la candidature sélectionnée s’affiche ;

M Les documents mis a ma disposition au fur et a mesure de la session dans mon espace
candidat peuvent étre les suivants : '

« les documents d'inscription I:]
- demande de pieces justificatives [a
- relance de piéeces justificatives

« notification de mesures d’aménagements
« convocation (s) aux épreuves .....

Mes documents

A Tant que le service d’inscription est ouvert, il est possible de consulter et/ou modifier la/(les)
candidature(s). Les candidatures désinscrites et les candidatures des sessions terminées ne sont
plus visibles.

= En cliquant sur une candidature, I'onglet « Récapitulatif » est accessible en mode
Consultation.

= Pour procéder a la modification, cliquer sur le bouton « Modifier » : tous les écrans de
I'inscription sont affichés successivement, cliquer sur « Suivant » pour accéder a I'onglet qui est
a modifier.

N Des qu’une candidature existe, il nest plus possible de modifier les données qui ont permis
la création du compte utilisateur. (voir chapitre suivant « Modifier mon compte »).

Durant l'ouverture du service d’inscription Grand Public, toute modification de la
candidature est possible par le candidat.

Lorsque les modifications sont enregistrées :

* Le numéro de version de l'inscription devient Version 02 : sur I'onglet « N° Inscription »
et sur le récapitulatif d'inscription,

* Le récapitulatif d’inscription est mis a jour dans lI'espace DOCUMENTS >>> Documents
relatifs a la candidature




Dépot des documents en ligne
Via Mes justificatifs, jaccéde a la liste des pieces a fournir pour chaque candidature.

Les pieces sont présentées par mode de dépdbt (en ligne, courrier ou autres modalités) et par
date limite de retour (en heure de Paris). En ligne pour le CAEIMer.

A déposer en lignelentre le : +(heure/Paris) - Le dépét en ligne est obligatoire et

_doit se faire par votre espace candidat. Aucun envoi papier ne sera accepte. —
» Nationalité

Vous devez fournir une piéce en cours de validité a la date de la premiére épreuve,

Aucun fichier

Le formulaire précise la taille et les formats de fichiers acceptés.

\
Envoyer une piéce jointe *

Ajouter un fichier pour
e - A = P

Vous devez fournir une piéce en cours de validité a la date de la premiére épreuve.

Parcourir... | Aucun fichier sélectionné.

La taille du fichier ne doit pas excéder 5 Mo et les formats acceptés sont : pdf, png, jpg,
doc, docx, zip, avi, mp3, mp4.

m Lermet

N Lorsque le fichier est ajouté, la date de dépdbt est affichée (et visible par le gestionnaire), ainsi
qu’un bouton I permettant de supprimer le document.

N Lorsque toutes les pieces ont été ajoutées, cliquer sur « J'ai fourni toutes les pieces » pour
indiquer au service du rectorat que les pieéces peuvent étre contrblées.

M L'ensemble des pieces est validé, une date de validation est ajoutée pour chaque piece il
n’est plus possible de les modifier ou les supprimer.

N Lorsque le service des examens contrdle les pieces justificatives, il peut changer leur statut
et éventuellement indiquer une date de réception. L'information est disponible dans cet espace.
Il n’y a pas de retour par mail automatique.

4 cas se présentent :

- je viens de déposer ma piéece justificative. La piece n'a pas encore été contrblée => aucun
statut n’est positionné ;

- le statut de la piece est Regue => Le service des examens indique alors avoir regu la piece
mais ne I'a pas contrdlée ;

- le statut de la piece est Non Conforme => Le service des examens a éventuellement ajouté
un commentaire pour m’‘indiquer ce qui ne va pas. Je peux redéposer cette piece et doit cliquer
de nouveau sur J'ai fourni toutes mes pieces ;

- le statut de la piéce est =>Je n‘airien a faire.




+ FICHE REPERE N°7 — ACCES AUX RESULTATS

J'accéde a mes notes en utilisant le lien « Mes Notes » :
I s
"‘-
Mes notes

Je suis informé de cette situation par un message d'information dans mon espace candidat.




+ FICHE REPERE N°8 — LES CANDIDATS PRESENTANTS UN HANDICAP

Le candidat qui souffre d’'un handicap permanent et qui souhaite demander un aménagement
des épreuves doit constituer avant la cléture des inscriptions une demande d’aménagement
d'épreuves a l|'aide du dossier académique disponible sur le site du rectorat, www.ac-
montpellier.fr sur le lien suivant: https://www.ac-montpellier.fr/article/handicap-et-
amenagements-d-epreuves-1232517 - procédure complete.

Il nexiste pas de dossier de demandes d’aménagements spécifique au CAEIMer, utiliser le
dossier pour I'examen du baccalauréat.

Une fois constitué, le candidat transmet le dossier au service médical de la direction des services
départementaux de I'Education Nationale, aux adresses indiquées sur le site du rectorat.

La demande doit étre formulée et transmise au plus tard a la date limite d’inscription a 'examen
soit le mercredi 11 mars 2026, sauf, dans le cas ou le handicap est révélé apres cette échéance
ou si les besoins liés au handicap ont évolué.

Dans ce cas il faudra contacter le service de la division des examens et concours (DEC) par mail
(ce.decaeronautique@ac-montpellier.fr) ou téléphone au 04.67.91.46.92. pour obtenir la
marche a suivre en fonction de votre situation.

Une demande trop tardive pourrait empécher, faute d'un délai suffisant d’instruction, I'accord
du recteur quant aux aménagements demandés.

A réception de I'accord, la division des examens et concours saisit les mesures d’aménagements
des candidats dans I'application Cyclades et génere la notification d’aménagement envoyée au
candidat.

Cette notification devra étre conservée précieusement et présentée a chaque épreuve.




